工作流程示意图
一、纵向科研项目申报与管理
	计划部门项目指南
	→
	教务部组织申报
	→
	校内部门组织申报
	→
	申请人、填写《申请书》


↓
	签订《项目合同书》
	←
	计划部门项目评审、
批准立项
	←
	教务部审查
	←
	校内部门评审


↓
	下达经费
	→
	每年填写《年度检查表》
	↓→
	项目结项，填写《结项申请书》，

提供最终成果


↓                    ↓
	
	若不能按时结项，填写《延期申请》


↓                   ↓
	
	  颁发结项证书，

拨剩余经费
	←↓
	送计划部门

评审鉴定


↓
	
	继续修改或撤销


二、横向科研项目管理
企事业单位委托的各类科研项目，签订合同书或协议书后必须报送一份至科技处备案。

三、校级教科研课题申报
	教务部下达项目任务
	→
	校内部门组织申报
	→
	申请人填写《申请书》
	→
	校内部门评审


↓
	项目结项，填写《结项报告书》提供最终成果
	←↓
	每年填写《年度检查表》
	←
	学术委员会评审、学院批准
	←
	教务部审查


↓                   ↓
	
	若不能按时结项，填写《延期申请》


↓
	教务部组织专家评审鉴定
	→
	成果转让、开发


四、成果报奖
由于各类奖项来源部门不同，具体要求要视通知而定，大致流程如下：

	评奖部门通知
	→
	教务部组织申报
	→
	申请人填写申请书并提供科研成果


↓
	
	报评奖部门评审
	←
	教务部审查


