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“专业岗位职务能力”企业实践教学培养
驻企业专职教师工作手册

专业教学部：                    
教师姓名：                     
            挂职单位：                     

            挂职岗位：                     
            起止时间：                         
教务科研处
填  写  说  明

1．本手册按各专业企业实践教学管理工作过程由相关人员分别用蓝或黑色笔填写。

2．驻企业专职教师需根据教学部制定的驻企业专职教师工作计划，逐一落实每周的工作任务以及完成预期的工作目标。
3. 如实记录实施方案的执行情况，及时填写工作周记。
4. 每周二上午12:00前提交上周工作周记的电子版至专业教学部和实践教学管理科。

“专业岗位职务能力”企业实践教学培养

驻企业专职教师及常驻企业基本信息

	姓  名
	
	性  别
	
	相

片

	职称/职务
	
	年  龄
	
	

	联系电话
	
	挂职岗位
	
	

	驻企时间
	年    月    日至      年   月    日

	学  生

管  理
	学  生

人  数
	男生（   ）；女生（   ）；共计（   ）人。

	
	分布区域

、岗位及

人数情况
	

	常  驻

企  业

基  本

情  况


	名 称
	

	
	地  址
	

	
	法  人

代  表
	
	联  系

电  话
	

	
	主  营

业  务
	

	
	学  生

培  养

岗  位
	


“专业岗位职务能力”企业实践教学培养

驻企业专职教师工作周记

	周次
	第   周
	日期
	    年  月  日  至      年   月    日

	（工作任务、完成情况、存在问题及解决方案、个人反思等）


“专业岗位职务能力”企业实践教学培养

驻企业专职教师工作周记

	周次
	第   周
	日期
	    年  月  日  至      年   月    日

	（工作任务、完成情况、存在问题及解决方案、个人反思等）


“专业岗位职务能力”企业实践教学培养

驻企业专职教师工作周记

	周次
	第   周
	日期
	    年  月  日  至      年   月    日

	（工作任务、完成情况、存在问题及解决方案、个人反思等）


注：可根据实际需要加页。




