           2016-2017学年度第二学期期中教学工作检查记录表
教学部：             
	序号
	检查项目
	评价标准
	检查情况记录

	1
	专业（课程教学部）自查工作情况
	制订期中教学检查自查工作计划                              
	情况记录：    

	
	
	实施自查工作全面，详实，深刻，能涉及教学工作的各个方面，完成自查表填写及自查总结                                
	

	
	
	按照自查表的要求，自查项目的支撑材料齐全（含人才培养方案、课程标准、相关佐证资料等），各项教学资料整理归档规范
	

	
	
	召开教师、学生座谈会，并有记录
	

	2
	教学工作计划及实施


	检查学期教学工作计划（含听课计划），提供按计划实施的相关资料
	情况记录：

	
	
	开展内部公开课及评课，提供实施佐证资料
	

	
	
	专业及教研室技能竞赛计划，提供实施佐证资料
	

	
	
	教研室有新教师带教及培养计划和实施的资料（新教师培养档案）
	

	3
	专业及课程建设工作
	定期开展教研活动（1次/2周），活动记录详尽，有本部门全体人员参与活动签名记录，有主持人和活动主题，活动内容包括：专业建设，课程建设，集体备课等教研活动，记录完整，有佐证资料支撑
	情况记录：

	
	
	人才培养方案修订工作、专业建设相关工作、专业调研、校企合作、课程建设、教学资源建设及实训基地建设等情况，提供佐证资料
	

	
	
	开展教科研工作情况，提供佐证资料
	

	
	
	对学生提出的教学工作建议如何处理，提供佐证资料
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	序号
	检查项目
	评分标准
	检查情况记录

	4
	授课计划、教案、教学进度、课件等检查情况
	1、随机抽查2位教师的教案，检查教学部对教师授课计划、教案（及PPT）与课程标准是否予以检查；教学部（或课程教研室）负责人对教案等教学文件检查有否≥3次，有否检查记录
	情况记录：

	
	
	2、随机抽查2门课程的教案。包括：教案书写格式、教学目标、重点、难点、教学内容、作业等是否符合规范
	

	
	
	3、随机抽查2位教师本学期授课计划的教学进度与课程标准、教案和班级日志进度是否一致，抽查教师是否做过《课堂教学情况调查》
	情况记录：

	5
	其他教学
文件检查
	1、随机抽查2门课程作业.每门课程布置和批阅作业次数（≥4次，要求：布置及批改作业≥8次/学期）教学部有否检查、批阅质量情况
	

	
	
	2、随机抽查2位教师听课情况：有否听课记录，听课记录表填写是否符合要求；抽查教师晚自习辅导记录
	

	
	
	3、检查新教师带教指导记录、外聘教师教学资料完成情况
	

	6
	校内外实践教学工作
	1、校内实训基地建设及运行情况；2、2014级学生毕业设计撰写初稿完成情况、2015级专业岗位课程分流、2014级《专业岗位能力》企业实践教学培养工作实施进展；3、企业教学过程检查（文字和图片资料）4、实践教学过程教师对学生周记、签到检查及学习指导情况，提供相关数据和资料；5、实践教学管理系统的使用情况
	情况记录：

	检查情况

概述
	
	


检查小组组长签名：         记录人签名：          时间：
