
附件2

广东碧桂园职业学院教师监考守则
1、监考人员必须佩戴监考证，要在考试15分钟前进入考场，做好考试准备工作，并向学生宣布考场纪律及注意事项，并按时发卷。考试前应检查考场。除教师指定须携带的文具外，考生所带物品都应集中放置。考生对号入座，学生证要放在桌面上，监考人员要逐一查核学生身份，严禁冒名代考。

2、监考人员对试题内容不得作任何解释和暗示。考生对字迹不清询问时，应予当众答复。

3、监考人员在监考过程中，要认真巡视考场，注意考生动态，不得看书阅报、聊天谈笑或做与监考无关的事情，所带通讯工具必须关闭，不得随意离开考场。

4、监考人员要严格履行监考职责，严格执行考试纪律。对作弊有据者，应立即收缴其考卷和作弊材料，令其离开考场，并将情况填入《考场记录表》，考试结束，应立即将实情向教务科研处报告。

5、监考人员要准时收卷，不得随意延长考试时间。收回的试卷要按学号排序并清点。

6、监考人员在监考中迟到或不到；监考不严格认真，对考生考试作弊现象不管不问、放任自流的，均为监考人员失职行为，一经查实，按有关规定严肃处理。

