附表1：广东碧桂园职业学院2018-2019学年度第二学期

教学部开学准备工作自查表

教学部                    成员       人   填表日期：                            
	序号
	检查内容
	检查记录
	备注

	1
	任课教师到位情况，有否人员变动
	
	

	2
	新教师开课前试讲工作
	
	

	3
	“课程标准”完成情况
	
	

	4
	“授课计划”撰写情况
	
	

	5
	第1-2周教案和第1-2周PPT课件完成情况
	
	

	6
	教材情况含（教师用书到位及质量）
	
	

	7
	实训室情况准备情况
	
	

	8
	新教师情况（数量、名单、安排的带教导师等）
	
	

	自检情况概述【包括：人才培养方案落实、任课教师、教学文件、教材、实验（训）设备、实验（训）耗材和实训基地等中存在的问题，解决方法等】

教学部主任签字：                  


