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广 东 碧 桂 园 职 业 学 院 教 务 科 研 处
粤碧院教科〔2025〕9 号

关于印制2024-2025学年第二学期实训指导书

的通知

各二级学院：

为确保 2024-2025 学年第二学期校内实践教学顺利进行，

学校将统一印制下学期实训指导书，现就集中申报工作通知如

下：

一、申报原则

1.下学期所有含实训环节的课程，若教材不能够满足实训

环节的教学需要，可申请印制实训指导书。

2.印制实训指导书所产生的费用计入学生教材费结算。各

教学单位申报印制需求时，应进行充分论证，综合考虑学生教

材成本，非必要纸质版指导书的，原则上不再印制。

二、工作安排

1.各教学单位根据下学期课程实训开展的实际需要，结合

现有实训指导书库存情况进行申报，提交至二级学院审核。2

月 21 日前，各学院统一将审核后的实训指导书 PDF 版、印制需

求统计表发送至邮箱 bgysjjx@163.com，同时将二级学院院长签
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字的纸质统计表提交至授渔楼 321 室陈老师。

实训指导书文件命名格式：专业+课程名称+授课教师+印制

数量，如建筑工程技术专业+建筑识图与构造+张三+100 本。

2.教务科研处审核汇总后，报送学校采购部门，集中印制。

三、其他要求

各二级学院要对实训指导书的内容进行严格审核、把关，

所选内容不得违反《出版管理条例》和有关法律、行政法规的

相关规定。

附件：实训指导书印制需求统计表

教务科研处

2025 年 1 月 9 日

公开方式：主动公开


