附件1:

广东碧桂园职业学院
××届毕业设计



项目名称                                      




教 学 部                        
专业岗位                        
姓    名                         
学    号                         
指导教师（学院）                      
指导教师（企业）                      
完成日期                        

广东碧桂园职业学院教务科研处

[bookmark: _GoBack]

广东碧桂园职业学院毕业设计任务书
填表日期：        年    月    日                           填表人：
	项目名称
	

	毕业设计类型
	项目设计□      毕业作品□     调研报告□     毕业论文□
其他类型（填写）                                              

	项目
简介
	   

	目
标
与
任
务
	阐述毕业设计具体要完成的任务及达到的目标





	工
作
计
划
	阐述毕业设计完成的具体工作步骤

	指导教师
审核意见
	
学院教师（签字）：    
             年  月  日
	企业教师（签字）：
                 年  月  日

	教学部
审核意见
	专业教学部负责人（签字）：
                                                 年  月  日

	


指

导

教

师

评

语
	

	初评等级：         评分：     



     
 指导老师签名（企业）：
年    月     日       

	
	




	初评等级：        评分：      





指导老师签名（学院）：      
年    月    日  

	答辩专家组对毕业设计评议及成绩评定：



	等级：        评分：      


                                            
辩组长签名：      
年    月    日

	毕业设计综合评定：

等级:                  分数:                     
专业教学部负责人签名：                                  年    月     日

	教务科研处审核意见：

负责人签名：                     
                                                                 年    月     日
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	附件2：                   
广东碧桂园职业学院毕业设计指导及成绩汇总统计表

	序号
	学生姓名
	学号
	年级
	专业岗位
	毕业设计选题名称
	指导老师
	评定等级
	综合分数

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


    填表人签名：                                                                  专业教学部负责人审核：
   注：可另加行。

附件3：     
广东碧桂园职业学院        专业教学部    级学生优秀毕业设计呈批表
	填表人签名：
	
	
	                                      填表日期：
	
	
	

	序号
	学生姓名
	学号
	专业班级
	选题名称
	综合评价
	综合评分
	指导老师

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	专业教学部
负责人审核
	                                               
                                        专业教学部负责人（签字）：                 年   月   日

	教务科研处
负责人审批
	                                          
                                         教务科研处负责人（签字）：                 年   月   日

	注：可另行加行。



附件4：             
毕业设计写作格式及排版要求
一、毕业设计的结构包括（按定稿后的排列顺序）：主标题、中英文摘要、关键词、引言、正文(-般不少于3000字)、注释、参考文献。
二、毕业设计的基本编辑格式
1.字体：主标题一般用三号宋体加租，正文内各主要部分的大标题用四号黑体；正文内文使用小四号宋体；中文摘要用五号楷体（其中“摘要”两字用同号黑体并加方括号），英文摘要用小四号新罗马体(Times New Roman)；注释、参考文献依次列在篇末，均用小五号宋体，其中具有标题性质的“注释”“参考文献”左边不空格，采用同号黑体加冒号。
2.正文各大部分的标题用“一、二……(或1、2……)”，次级标题为“（一）、（二）……(1.1、2.1……)”，三级标题用“1、2……（或1.1.1、 2.1.1……）”，四级标题用“(1)、(2)……”。不再使用五级以下标题。
3.版式：使用A4规格打印。
4.毕业设计的封面、封底由学院统一制版。
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